Politique de protection des données a caractere personnel

1. Qui est le responsable du traitement et qui estiidégué a lgprotection des données ?

L'étude Renaud MOZIN, Notaire traite desdonnées a caractére personnel dans le cadre dexstgités

Renaud MOZIN, Notaire, Situé a Fosses Berger 42, 4877 OLNE , avec le numéro d'entreprise
1002.139.959, agit en tant que responsable du traitemetds données a caractere personnel effectué au
sein del'étude (ci-apres "lEtude”). Le responsable du traitement est la personne physique ou morale qui
détermine ksfinalités et les moyens du traitement des données a caractére personnel.

L'étude est souciesede la protection de la vie privéglles'engage a protéger et a traiter vos données a
caractére personnel avec un soin particulier et en toute transparence, dans le strict respect de la
Iégislation relative a la protection de la vie privée, notammereglement général sur la protection des
données (UE) 2016/67@iaprés 'RGPD)'et le Code de conduite de la Chambre nationale des notaires
du 28 janvier 2021 précisant certaines modalit&gpplication durRéglement général sur la protectiates
données (UE) 2016/679 (RGPD) pour les notéiiegpres «Code de conduite)

Conformémentau RGPt au Code de conduitd'étude a désigné un délégué a la protection des
données, asavoirPrivanot ASBL . Ledélégué a Igrotection des données peut étre contacté a l'adresse
électronique suivante info@privanot.be, ou par lettre a I'adresse suivante : Privanot asbl, Rue de la
Montagne30, 1000 Bruxelles.

Par le biais de cette politique derotection des donnéed caractérepersonne) nous souhaitons vous
donner plus d'explications sur la maniére dont nous traitons les données personnelles que nous détenons.
Vous trouverez dans cette politique les réponses aux questions suivantes :

Qui est le responsable du traitement et qui estidégué a lgprotection des données ?
Pourquoi vos donnéeds caractérepersonnel sonelles traitées ?

Quelle est la base légale du traitement de vos donréearactérepersonnel ?

Quelles sont les donnéescaracterepersonnel traitées pardtude ?

Quelles sont les sources d'information ?

A qui vos donnéea caractérepersonnel peuventlles étrecommuniquée

Qui sontlessoustraitantsd e | '?ét ude

Vos données caractérepersonnel serontlles transférées en dehors de I'Espace économique
européen (EEE) ?

Combien de temps vos donnéasaracteregpersonnel serontlles conservées ?

Comment la sécurité et la confidentialité des donnéesa caractérepersonnel sonelles
assurée®

V Quels sont vos droits ?
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Veuillez noterque les informationsrelatives autraitement de donnéesa caractérepersonnel des
collaborateursinterneseffectuésdans le cadre desessources humainefiggurent dans le reglement du
travail del'étude.

2. Pourquoi vos données caractergersonnel sonelles traitées ?

Finalités- L'étude collecte et traite des données a caractere personnel dans le but principal d'assurer la
sécurité juridique des transactions dont le notaire garantit I'authenticité, ainsi que pour la gestion des
dossiers confiés amotaire.

En outre les opérations de traitement sont nécessaires pour réaliser d'autres taches et objectifs
importants, a savoir
- la gestion des dossiers de I'étude, incluant les traitements effectués avant et lape@sution
d'un acte authentique, talque les recherches et vérifications nécessaires, ainsi que tout autre
traitement requis pour accomplir les devoirs du notaire en tant qu'officier public et les missions
confiées par les citoyens
- gestionadministrativeet suivides dossiers deastoyens y compris la facturation et la comptabilité
- procéder aux vérificationst contrélesnécessairedans le cadre de la Iégislation relative a la lutte
contre le blanchiment d'argent ;
- optimiser la navigation sur le site wajrace a I'utilisation de cookies

3. Quelle est la base légale du traitement de vos donr&éearactergersonnel ?

Licéité- Lestraitementsde données a caractére personnel effecpér le notairesontconsidér&écomme

lictesd € s | or s, dagdapliuparisiessas) metessaisau respect d'une obligation Iégale a laquelle

le notaire est soumis ou nécessaieele x € cuti on d’  une mission d’intérét
dossier au sein de |’ étude est invest.i

Les traitements de donnéesa caracterepersonnelsont effectuésp a r | surébase, cerdtre autresle

maniére non limitativedes Iégislatiors suivantes:
- Labi du 25 Ventdsén Xlcontenant organisatiomlu notariat ;

- La bi du 18 septembre 2017 relative a la prévention du blanchiment de capitaux et du
financement du terrorisme et a la limitation de l'utilisation des espéces

Enfin, la licéité du traitement peut étre fondée sur le consentement de la personne concernée, par
exemple lorsque des cookiesnfonctionnelssont utilisés sur le site web détude.

4. Quelles sont les donnéescaractergersonnel traitées patétude ?

Suivantiesservices auxquels vous faites appétute peut étre amenée araiter les données caractére
personnel suivantes :
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5.

En tant qu'officier publicp o u r

données d'identification (nom, prénom, état civil, numéro de registre national, lieu et date de
naissanceetc.) ;

données de contadiadressepostak, adresse électroniqgueauméro de téléphonegtc) ;

données économiques et financiér@auméro de compte bancairefc)) ;

données relativea lacapacité juridique

données rel ati veannele; | activité professio
donnéesrelatives auwactespassésu s ei n ;de | ' étude

donnéesrelatives a la compositiofamiliale, sociale, fiscale ou autre que le notaire doit recueillir
auprés des sources officielles et des administratimssconcernant

Quelles sont les sources d'information ?

utiliser des données a caractére personnel vous concernant

Les donnéea caractérgpersonnelvous concernanproviennent:

6.

de vousmémeou de votre représentant Iégal ;

des sources de données authentiques strictement encadrées par une l|égislation spécifique,
comme le Registre national, la Banque Carrefour d&leurité Sociale, le Registre central
successral, le Registr&entral desContrats deCohabitation et deMariage etc. ;

d 'rganismes officiels autorisés a fournir des données aux notaires dans le cadre de leurs
fonctions publiques ;

A qui vos donnéea caractérgpersonnelpeuventelles étrecommuniquée

Les données a caractere personnel traitées gandles o nt s u s étre gpinmubiduéesa ded tiers
("destinataires™) suivant lecontexte du traitement, etenparticulier:

aux partenaires légalement autorisés, tels que $esvices publicst lesinstitutions notariales

pour la conservation des transcriptions d'actes et de leurs métadonnées dans le cadre de
I'enregistrement électronique et pour l'inscription de vos données dans les registres centraux de
la profession notariale (ex le Registrecentral descontrats demariage le Registrecentral des
contrats de mandat le Registre central desiéclarationsrelatives a la désignation d'un
administrateur ou d'une personne a®nfiance etc) ;

a la Fédération RoyalewdNotariat belgeasbl en ce qui concerne les données relatiees biens
immobiliersaf i n d’ étre enr egi st r éotasaledyanhpurbutrest deb a s e
générer des statistiques et de permettre aux notaires d'estimer la valeur des biens immobiliers
dans le cadre de I'exercice de leurs fonctions ;

a la Chambre provinciale des notairesncernée par votre dossiet/ou la Chambre nationale

des notairegpar ex, dans le cadre dieurs fonctions en matiére de contréle comptable ou dans

le cadre de la prévention et de la lutte contre le blanchiment d'argent

aux autres notairesimpliqués dans votre dossidpar ex, dans le cadre d'un acte de vente
immobiliére) ;

auxArchives de I'Etapourla conservation dedossiers des minutes et des testaments
auxbanquesmpliquées dans votre dossier

| " accompl i ss e notaimetest dnenéaedlectarett i vi t

é
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- alexpertcomptabldfiscalistequi gére lacomptabilité de Etude;
- auxsoustraitants pour la gestion et la continuité deétude, tels que lesournisseurs de logiciels
pour la préparation des actes

7. Quisontlessoustraitantsd e | '?ét ude

Un soustraitant est une personne physique ou moralee autorité publique, une agence ou un autre
organisme quiraite des données a caractere personpelr le compte de étude.

L'étude utilise notammentles catégories desoustraitants suivants :

- fournisseur déhardware;

- fournisseurs ddogiciels par exemple pour la gestion ddessierset de la comptabilité ;
- fournisseur d serveurbackup;

- etc.

8. Vos données caractergersonnel serontllestransférées en dehors d&kspace
économique européerdERE?

En principe,vos donnéesa caracteérepersonnel ne seront pasransférées en dehors deHspace
économique européefciapres "EEE.")

Toutefois, d a vos dohnéek gapaotérdpetsenmelsaraient néanmoinstransférées vers
des pays situésndehors de EEEet quela Commission européenrgeconsiceré que le pays vers lequel

les données sont transférées n'offre pas un niveau de protection adécggtatjd's'efforcera de protéger

vos donnéesa caracterepersonnel en fournissant des garanties supplémentaires (par exemple, en
concluant des clauses contractuelles types approuvées par la Commission européeadepamtdes
réglesd'entreprise contraignantestc.).

9. Combien de temps vos donnéasaractergersonnel serontlles conservées ?

En vertu du principe dka limitation de laconservation des données a caractére personnel, les données
susmentionnées ne peuvent étre conservées que pendant la durée nécessaire a la réalisation de la finalité
poursuivie et ce, en fonction des lois spécifiguement applicables et des délais de prescription des
créances commerciales et personnelless durées de conservationdassous correspondent aux durées

de conservation indiquées dans le registre desvités detraitement de létude.

Les durées de conservation varient suivant la natle® documentgoncernésa savoir.

- lesfiches clientgles citoyens seront consem® aussi longtemps que le citoyen n‘aura pas choisi
de changer de notaire, et seront conseegéau maximum pendant toute la duréie vie du
citoyenpour permettre laprestation de services de cons@bnformément d'article 9de la loi
Ventbse An Xdontenant organisation wl notariat);

- les dossiers sont conservés pendant 30 assvant leur cléture a des fins de preuve
(conformément d'article 3.27 du noueau code civi) ;
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- les minutes sont conservées pendafi6 ansapres lasignature de l'acte eteront ensuite
transférées aux archives de I'Etat (conformément a l'article 62 de \éeluiose An Xdontenant
organisation d notariat) ;

- leslivres (comptes)sont conservés pendar0 ansaprés la cloture de I'exerciceomptable
(conformément a l'article 3®i Ventdse An Xdontenant organisation du notariat,

- lesrelevés de compte sont conservés penda&@Gtansapres la cléture de I'exerciceoncerné
(conformément d'article 33 dela loi Ventdse An XI contenant organisation du notgrjat

- lesdonnées a caracterpersonnel visées par la loi sur le blanchiment d'argent sont supprimées
au terme d u rpériode de conservation dé0 ans €onformémentaux articles60 et 62,
paragraphe 1, de @i du 18 septembr@017relative a la prévention du blanchiment de capitaux
et du financement du terrorisme et a la limitation de I'utilisation des espgces

10.Comment lasécurité et la confidentialitéle vosdonnées personnelles sowlles
garanties ?

L'étude prend les mesuresechniques etorganisationnellesappropriées pour assurer un niveau de
sécuritéadapté au risque En 0 u t veike,aadbpterdes masw@es de sécurité pour le traitement
des données a caractere personnel énoncées dar@oldede conduite de la Chambre nationale des
notaires du 28 janvier 2021

Des mesures de sécurité sont prises pour empécher la padestruction l'altération, la divulgation non
autorisée de données a caractére personnel transmises, conservées ou traitées d'une autre maniére, ou
l'accés non autorisé a de telles données

L' é t nothraleveillenotammenta ce que :

- l'acces aukocaux contenant des supports de donnéest réservé aux personnes autorisées ;

- I'environnement du serveuwsoit correctement sécurisé ;

- les données caractérgersonnelsoientconservée®t détruites en toute sécurité ;

- un acces sécurisgux données nécessaires pour atteindiaefinalité poursuiviesoit fourni aux
employés et augoustraitants;;

- une procédure denotification de touteviolation de données a caractére personagblicable a
tous | es me mdoitneise endplacel ' ét ude

- une procédure de gestion desoits des personnes concernéagplicable a tous les membree d
I'étude soit mise en place

- une politique de sécurité de l'informatioaccessible a tous lesembres de étude soit mise en
place;

- il existe unepolitique desensibilisatiorau RGPPour lesmembres de étude;

- des mesures de sécurité techniques, telles que des-fearedes logiciels antivirus et des mises a
jour de sécurité régulierespit appliquées.

Ces mesuresont régulierement contrélées et révisépar leDPOsusmentionnéa la suite dun contrdle.
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L'étude a, conformément a l'article 28 du FR®et a l'article 2 du Code de déontologie de la Chambre
nationale des notaires du 28 janvier 202lgné un contrat de sottsaitance avec leglifférents sous
traitants auxquels elle fait appel

11. Quels sonwosdroits ?

En vertudu RGPDvous disposez, en tant que personne concernée ptaaleement devosdonnéesa
caractéerepersonnel par étude, de plusieurs droits

Ainsi, vous avezgsuivant les circonstancest, sous réserve du respect de ses obligations légales et
| " accompli ssement de ses missions désdroitsiva@ts: publ i

- Droitt_infoifhation: vous avez le droit de connaitrentre autresjesdonnéesa caracterepersonnel
gue létudetraite a votre sujet, les finalités de ce traitemela,durée de conservation de ces donnges

etc.;
- Droit d'accés. vous avez le droit de consultet d dbtenir communication desonnées a caractére
personnel vous concernant détenues et traitgeaa r | ;" ét ude

- Droit de rectification vous avez le droit'd o b t erectificatiohdas données caractérepersonnel
inexactes ou incomplétesmus concernant

- Droit al'effacement: vous avez le droit de demander la destruction de vos données & caractere
personnelraittes par ;I ' étude

- Droita la limitation dutraitement : vous avez le droit de restreindre le traitement de vos données a
caractére personnel, par exemple si vous contestez I'exactitude des données ;

- Droit a la portabilité des donnéesous avez le droit de recevoir vos données a caractére personnel
dans un format structuré, couramment utilisé et lisible par machine, et de les transmettre a un tiers ;

- Droit d'opposition: vous avez le droit de vous opposer au traitement de vos données a caractéere
personnepar | ' étude notariale

Vous pouvez exercer vos droits directement auprés éede par email renaud.mozin@belnot.beou
par lettre Fosses Berger 42, 4877 OLNE ou auprés dudélégué a lagrotection des donnéepar email
info@privanot.be

Enfin, si vous estimez que vos droits ne sont pas respectés conformémB@RiDvousétes habilité a
introduire une réclamation odléposer une plainte auprés de I'Autorité de protection des données (rue
de la Presse 35, 1000 Bruxeltesvia leur site welnttps://www.autoriteprotectiondonnees.be).
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